Instrukcja

w sprawie przyjmowania, zwalniania i prowadzenia ewidencji cztonkow HOPR

Punkt 1. Przyjecia i zwolnienia czionkéw

1. Kandydata zamieszkatego na terenie wojewddztwa, w ktorym dziata okreg HOPR,
przyjmuje do pogotowia i zwalnia komendant okregu, a w wojewodztwie, w ktérym nie
dziata okreg HOPR, Komendant Gtéwny.

2. Do Pogotowia przyjmowani sg cztonkowie ZHR, ktorzy spetnig warunki i wymagania
okreslone w regulaminie HOPR.

3. Przyjecie do Pogotowia nastepuje na podstawie wymienionych nizej dokumentow
dostarczonych do wiasciwego komendanta:

a. whniosku instruktora HOPR, ktéry przeszkolit kandydata w oparciu o program
podstawowego kursu ratownictwa HOPR lub zweryfikowat fakt odbycia
poréwnywalnego szkolenia ratowniczego,

b. podpisanej przez kandydata deklaracji ratownika HOPR,

C. podpisanej przez jednego z rodzicéw lub prawnych opiekunéw zgody na

przystapienie do Pogotowia niepetnoletniego kandydata,

dowodu uiszczenia optaty wpisowej (patrz pkt. 2 niniejszej instrukgciji),

wypetnionej karty ewidencyjnej cztonka HOPR.

arta ewidencyjna czionka HOPR zawiera pola do wpisania nastepujgcych danych:

imie i nazwisko,

numer PESEL,

data i miejsce urodzenia,

dokfadny adres zamieszkania,

kod pocztowy,

gmina,

powiat,

wojewodztwo,

numer telefonu GSM, ktéry ma by¢ wigczony do sieci alarmowej HOPR,

inny alternatywny kontaktowy numer telefonu (np. stacjonarnego)

adres e-mail,

przydziat stuzbowy w ZHR,

petniona funkcja w ZHR,

stopien harcerski,

stopien instruktorski ZHR,

proponowany przydziat do wybranego patrolu ratowniczego.

5. Zgoda rodzicéw lub prawnych opiekundéw musi by¢ udzielona pisemnie na dokumencie
deklaracji ratownika HOPR i zawierac:
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a. oswiadczenie: ,wyrazam zgode na przystgpienie syna/corki/podopiecznego do
HOPR’,

b. date,

C. czytelny podpis jednego z rodzicéw lub prawnego opiekuna.

6. Wszystkie wymagane dokumenty kompletuje i przekazuje wlasciwemu komendantowi
Pogotowia osoba wprowadzajgca kandydata, ktérg moze by¢ wytgcznie instruktor HOPR
lub Instruktor Trener HOPR.

7. Po skompletowaniu wszystkich wymaganych dokumentéw osoba wprowadzajgca
przekazuje osobiscie kandydatowi okreslone w instrukcji alarmowej numery telefonow
stacji nadawczych Komendy Giownej, stacji nadawczych wtasciwej komendy okregu oraz
numer telefonu wtasciwego administratora sieci alarmowe;.

8. Na podstawie ztozonych przez osobe wprowadzajgcg dokumentéw wiasciwy komendant
wpisuje dane kandydata do prowadzonej przez siebie ewidencji cztonkéw HOPR oraz
ewidenc;ji sieci alarmowej, nanosi odpowiednie zmiany w ewidencji jednostek
ratowniczych i wydaje pisemng decyzje, w ktérej:

a. stwierdza przyjecie kandydata do HOPR,



10.

11.

12.

13.

b. nadaje mu niepowtarzalny numer stuzbowy,

C. przyznaje mu zdobyty stopien wyszkolenia,

d. przydziela do istniejgcego lub nowoutworzonego patrolu.

O wydaniu decyzji w sprawie przyjecia do HOPR kandydat zawiadamiany jest poprzez

sie¢ tgcznosci alarmowej w formie wiadomosci SMS, w ktérej podaje sie:

a. symbol i numer decyzji,

b. nadany numer stuzbowy,

C. nadany stopieh wyszkolenia,

d przydziat do patrolu ratowniczego (w formie kodu ewidencyjnego), lub okreslenie
przydzielonej funkgciji

e. numer telefonu alarmowego bezposredniego dowddcy.

O wydaniu decyzji o przyjeciu nowego cztonka HOPR zawiadamiany jest dowddca

patrolu, do ktérego nowoprzyjety zostat przydzielony. Powiadomienie wysytane jest

poprzez sie¢ tagcznosci alarmowej w formie SMS, w ktérej podaje sie nastepujgce

informacje:

a. symbol i numer decyzji,

b. imie i nazwisko przydzielonego,

C. numer stuzbowy przydzielonego,

d. stopien wyszkolenia przydzielonego,

e. numer telefonu alarmowego przydzielonego.

Na nowoprzyjetym i dowddcy patrolu cigzy wzajemny obowigzek niezwlocznego
nawigzania kontaktu w celu uzgodnienia warunkéw wspotpracy i przydziatu zadan.
Decyzja o zwolnieniu cztonka HOPR z pogotowia podejmowana jest na podstawie
kryteriow okreslonych w regulaminie HOPR przez wiasciwego komendanta.

O wydaniu decyzji o zwolnieniu cztonka HOPR z Pogotowia zawiadamiany jest dowddca
patrolu, do ktérego byt ostatnio przydzielony lub inny bezposredni dowdédca, ktéremu
zwolniony ostatnio podlegat. Powiadomienie wysytane jest poprzez sie¢ tgcznosci
alarmowej w formie SMS, w ktérej podaje sie nastepujgce informacje:

a. symbol i numer decyzji,

b. imie i nazwisko zwolnionego,

C. numer stuzbowy zwolnionego.

Obowigzek powiadomienia zainteresowanego o decyzji zwolnienia go z Pogotowia cigzy
na dowddcy patrolu ratowniczego, do ktoérego zainteresowany byt ostatnio przydzielony.
Jezeli zainteresowany nie miat przydziatu do zadnego patrolu, powiadomienia takiego
dokonuje komendant, ktéry takg decyzje wydat.

Punkt 2. Optata wpisowa

Osoba ubiegajgca sie o przyjecie do HOPR ma obowigzek uisci¢ osobie wprowadzajgcej
optate wpisowg w wysoko$ci ogtoszonej przez Komendanta Gtéwnego.

W ramach optaty wpisowej cztonek HOPR otrzymuje:

a. odznake HOPR,

b. kamizelke odblaskowg oznaczong symbolami HOPR,

C. poradnik pierwszej pomocy.

Osoba przyjmujgca optate ma obowigzek dostarczy¢ kandydatowi przystugujace mu w
ramach optaty przedmioty.

Osoba przyjmujgca optate ma obowigzek rozliczy¢ sie z niej oraz z pobranych do
wydania przedmiotéw zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg gospodarczg HOPR w ciggu
14 dni od dnia pobrania optaty.

Punkt 3. Numer stuzbowy

Kazdy nowoprzyjety cztonek HOPR otrzymuje staly niepowtarzalny numer stuzbowy
ratownika HOPR.



Numer stuzbowy wykorzystywany jest do celéw ewidencyjnych, w korespondencji
wysylanej za posrednictwem sieci tgcznosci alarmowej oraz jako identyfikator stuzacy do
logowania sie na stronie internetowej HOPR.

Numer stuzbowy nadaje wtasciwy komendant, ktéry wydaje decyzje o przyjeciu

kandydata do Pogotowia.

Numer stuzbowy skfada sie z dwéch cztondéw cyfrowych: pierwszego dwucyfrowego i

drugiego czterocyfrowego, z ktérych:

a. pierwszy oznacza miejsce nadania numeru stuzbowego (jest to kolejny numer
okregu nadawany okregom w kolejnos$ci ich powstawania lub numer 00
oznaczajgcy Komende Gtéwna),

b. drugi oznacza kolejny numer ewidencyjny cztonka HOPR nadany przez
okreslony okreg lub Komende Gitéwna.

Numer stuzbowy jest niezmienny przez caty okres petnienia stuzby w HOPR niezaleznie

od zmian przydziatu stuzbowego i miejsca zamieszkania.

Zwolnione numery stuzbowe (pozostajgce po bylych czionkach HOPR), nie mogg by¢

ponownie wykorzystywane.

Punkt 4. Sposéb prowadzenia ewidencji cztonkéw HOPR

Ewidencja obejmuje nastepujgce dane o cztonkach HOPR:

imi¢ i nazwisko,

numer stuzbowy HOPR,

kod stopienia wyszkolenia HOPR,

kod funkgji petnionej w HOPR,

kod patrolu ratowniczego HOPR w/g aktualnego przydziatu,

data przyjecia do HOPR,

data zwolnienia z HOPR,

numer PESEL,

data i miejsce urodzenia,

doktadny adres zamieszkania,

kod pocztowy,

gmina,

powiat,

kod wojewddztwa, zgodnie z instrukcjg o ewidencji jednostek ratowniczych,
adres e-mail,

. stopien instruktorski ZHR.

Dla celéw ewidencyjnych wprowadza sie nastepujgce kody stopni wyszkolenia HOPR:
a) MR - mtodszy ratownik

b) RA -ratownik

c) IN —instruktor

d) IT — Instruktor trener

Dla celéw ewidencyjnych wprowadza sie nastepujgce kody funkcji petnionych w HOPR:
a) KKG — Komendant Gtéwny,

b) ZKG - Zastepca Komendanta Gtéwnego,

c) CKG — Cztonek Komendy Gtoéwnej,

d) KKOXX — Komendant Okregu XX gdzie XX oznacza kod wojewoddztwa,

e) ZKOXX — Zastepca Komendanta Okregu XX gdzie XX oznacza kod wojewddztwa,
f) CKOXX — Cztonek Komendy Okregu XX gdzie XX oznacza kod wojewodzitwa,

g) DXX-D9999 — Dowddca druzyny o kodzie XX-D9999

h) DXX-P9999 — Dowddca patrolu o kodzie XX-P9999

Literowe kody wojewddztw oraz kody jednostek ratowniczych w/g instrukcji o ewidenc;ji
okregow i jednostek ratowniczych HOPR.

Wszelkie zmiany w ewidencji w punktach od b. do g. dokonywane sg na podstawie
pisemnych decyzji wydanych przez wiasciwego komendanta.
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11.
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13.

14.
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16.

Zmiany danych w pozostatych punktach ewidencji dokonywane sg na podstawie
informacji pochodzacych od cztonka HOPR, ktéry ma obowigzek zgtosi¢ wtasciwej
komendzie kazdg zmiane danych.

Dane zawarte w ewidencji cztonkdw mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w celach
statutowych ZHR oraz HOPR i nie mogg by¢ ujawniane ani przekazywane zadnej innej
osobie lub instytuciji.

Za prawidtowe prowadzenie ewidencji podlegtych sobie cztonkéw HOPR odpowiedzialni
sg Komendant Giéwny i komendanci okregow.

Do prowadzenia ewidencji wiasciwi komendanci mogg wyznaczy¢ swoich zastepcow lub
innych instruktoréw badz ratownikéw HOPR wtgczajgc ich w sktad komend.

W przypadku utworzenia nowego okregu, Komenda Gtdwna przekazuje komendzie
okregu czes¢ witasnej ewidencji dotyczgcej cztonkéw dziatajgcych na terenie
wojewodztwa, w ktérym powotano okreg i dane te usuwa z wtasnej ewidencji.

W przypadku likwidacji okregu, Komenda Gtéwna przejmuje od komendy likwidowanego
okregu catos¢ jej ewidencji wraz z kopiami archiwalnymi i wtgcza dane o aktualnych
czionkach do wtasnej ewidencji.

Ewidencja cztonkéw prowadzona jest w formie elektronicznej i moze by¢ zapisywana w
dowolnym formacie pliku umozliwiajgcym indeksowanie i filtrowanie danych w/g
wszystkich rodzajéw informacji.

Kopie bezpieczenstwa ewidencji tworzone sg raz na pét roku i przechowywane sg poza
dyskami twardymi komputerdw, na ktorych sg prowadzone.

Raz w roku, kopie bezpieczenstwa ewidencji okregowych dostarczane sg Komendantowi
Gtéwnemu lub wyznaczonej przez niego osobie w celu archiwizacji.

Od 01.01.2003r. az do odwotania, ewidencja cztonkéw Komendy Gtéwnej, jej kopie
bezpieczenstwa oraz kopie bezpieczernstwa ewidencji okregowych tworzone i
przechowywane sg w formacie arkusza kalkulacyjnego Exel.

Niezaleznie od miejsca prowadzenia ewidencji, musi ona by¢ dostepna w odpowiednim
formacie na komputerze wskazanym przez Komendanta Gtéwnego lub komendanta
okregu, tak aby w razie koniecznosci mozna jej byto niezwtocznie uzy¢ nawet pod
nieobecnos¢ osoby odpowiedzialnej za jej prowadzenie.

Zasoby ewidencyjne podlegajg ochronie prawnej zgodnie z wiasciwymi przepisami o
ochronie danych osobowych.

Punkt 5. Przepisy koncowe

Instrukcja zostanie podana do wiadomosci cztonkéw HOPR oraz innych os6b na stronie
internetowej HOPR pod adresem www.hopr.zhr.pl.

Skrot ,HOPR” oraz wyraz ,Pogotowie” oznaczajg Harcerskie Ochotnicze Pogotowie
Ratunkowe, dziatajgce na podstawie uchwaty Naczelnictwa ZHR z dnia 19 stycznia
2003r.

Instrukcje zatwierdzono zarzgdzeniem nr 1 Komendanta Gtéwnego HOPR
Z dnia 10.02.2003r.


http://www.hopr.zhr.pl/

