Instrukcja

w sprawie powolywania i znoszenia oraz nazewnictwa, numerowania i ewidencji
okregow i jednostek ratowniczych HOPR

Punkt 1. Okregi

Okreg HOPR jest terytorialng strukturg Pogotowia o terenie dziatania obejmujgcym
obszar jednego wojewddztwa.

Okreg HOPR powoltywany jest decyzjg Komendanta Gtéwnego, jezeli na terenie
wojewddztwa, w ktérym ma dziatac:

a. dziata co najmniej czterech instruktoréw HOPR,

b. dziata co najmniej 20 patroli ratowniczych HOPR.

Okreg HOPR jest znoszony (likwidowany) decyzjg Komendanta Gtéwnego, jezeli na
terenie wojewddztwa:

a. liczba dziatajgcych instruktoréw HOPR spadta do mniej niz trzech,

b. liczba dziatajgcych patroli HOPR spadta do mniej niz 10.

Okregi HOPR otrzymuja nazwy wojewddztw, na ktdrych terenie dziatajg - np.
»,Mazowiecki Okreg HOPR”.

Dla celow ewidencyjnych wprowadza sie nastepujgce oznaczenia kodowe wojewddztw:

MP — matopolskie
PK - podkarpackie

a. ZP — zachodno-pomorskie
b. PO - pomorskie

C. WM — warminsko-mazurskie
d. LU — lubuskie

e. WP — wielkopolskie

f. KP — kujawsko-pomorskie
g. MA — mazowieckie

h. PD — podlaskie

i. DS — dolnoslaskie

j- LD — tédzkie

k. LB — lubelskie

l. OP - opolskie

m. SL — $lgskie

n.

0.

Punkt 2. Patrole ratownicze

Patrol ratowniczy jest podstawowg jednostkg organizacyjng HOPR.

Patrol tworzony jest przy jednostkach organizacyjnych ZHR (druzynach, szczepach lub
hufcach).

Patrol ma Scisle okreslony teren dziatania pokrywajgcy sie z obszarem gminy, w ktorej
mieszkajg jego cztonkowie. Gdy cztonkowie patrolu mieszkajg na terenie kilku sasiednich
gmin teren jego dziatania okres$la sie obszarem powiatu, w ktérym mieszka wiekszosc¢
jego cztonkow.

Jezeli teren dziatania patrolu znajduje sie na terenie wojewddztwa, w ktérym powotano
okreg HOPR, decyzje o jego utworzeniu i likwidacji oraz o0 mianowaniu i odwotaniu
dowddcy patrolu podejmuje komendant okregu. Cztonkowie patrolu sg wtedy wigczeni do
sieci alarmowej okregu i podlegajg decyzjom komendy okregu.

Jezeli teren dziatania patrolu znajduje sie na terenie wojewddztwa, w ktérym nie istnieje
okreg HOPR, decyzje o jego utworzeniu i likwidacji oraz o mianowaniu i odwotaniu
dowddcy patrolu podejmuje Komendant Gtéwny. Czionkowie patrolu sg wtedy wigczeni
do sieci alarmowej Komendy Gtéwnej i podlegajg jej decyzjom.

Dowddcg patrolu powinien by¢ mianowany cztonek patrolu o najwiekszym doswiadczeniu
ratowniczym badz jezeli wszyscy posiadajg jednakowe doswiadczenie ratownicze, o
najwiekszym doswiadczeniu harcerskim.
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Patrol ratowniczy moze zosta¢ utworzony przy jednostce ZHR, jezeli znajdzie sie od
pieciu do siedmiu cztonkdw HOPR nalezgcych do tej jednostki, ktérzy wyrazg cheé
powotfania patrolu.

Decyzja o utworzeniu patrolu musi zawierac:

a. nadany niepowtarzalny kod patrolu,

b. nazwe jednostki ZHR przy ktérej utworzono patrol,

C. Scisle okreslony teren dziatania patrolu,

d. imie i nazwisko, stopien wyszkolenia oraz numer stuzbowy dowédcy patrolu,

e. imiona i nazwiska, stopnie wyszkolenia oraz numery stuzbowe cztonkéw patrolu.
Kod patrolu sktada sie z trzech cztonéw:XX-P9999, gdzie:

a. (XX-) - to dwuliterowy kod wojewddztwa oddzielony od reszty znakéw pozioma

kreska,

b. (P) - to jednoliterowy skrét od stowa patrol,

C. (9999) - to niepowtarzalny, porzgdkowy numer patrolu z zakresu od 0001 do
9999.

Numery porzadkowe powinny by¢é nadawane kolejno patrolom powstajacym na terenie
tego samego wojewddztwa, przy czym nie mozna wykorzystywaé numeréw po
zlikwidowanych patrolach.

Decyzja o likwidacji patrolu musi zawierac¢:

a. kod likwidowanego patrolu,
b. nazwe jednostki ZHR, przy ktérej patrol dziatat,
C. imiona i nazwiska oraz numery stuzbowe cztonkéw patrolu wraz z okresleniem

nowych przydziatdw do istniejgcych patroli.
Komenda Gtéwna i komendy okregdéw prowadzg ewidencje podlegtych sobie patroli.
Ewidencja patroli zawiera nastepujgce dane:
kod patrolu,
teren dziatania patrolu,
aktualng liczbe cztonkow patrolu,
imie i nazwisko dowddcy,
numer stuzbowy dowadcy,
nazwe jednostki ZHR, przy ktérej dziata patrol,
symbol druzyny ratowniczej, do ktérej patrol nalezy,
date powotania patrolu,
date likwidacji patrolu.
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Punkt 3. Druzyny ratownicze

Druzyna ratownicza jest pomocniczg jednostkg organizacyjng HOPR.

Druzyne tworzy sie przy jednostkach organizacyjnych ZHR (druzynach, szczepach lub
hufcach), o ile zachodzi taka potrzeba.

Druzyne tworzy od trzech do dziesieciu patroli ratowniczych, dziatajgcych na terenie
jednej gminy lub powiatu, ktére zadeklarujg che¢ potgczenia sie w druzyne, albo kiedy
wladze Pogotowia uznajg, ze ze wzgledu na potrzebe usprawnienia wspétpracy z
lokalnymi centrami koordynac;ji stuzb ratowniczych zachodzi taka konieczno$c.

Druzyna ma $cisle okreslony teren dziatania pokrywajacy sie z obszarem gminy, w ktoérej
dziatajg nalezgce do niej patrole. Gdy patrole te dziatajg na terenie kilku sgsiednich gmin
teren dziatania druzyny okresla sie obszarem powiatu, do ktérego te gminy naleza.
Jezeli teren dziatania druzyny znajduje sie na terenie wojewoédztwa, w ktérym powotano
okreg HOPR, decyzje o jej utworzeniu i likwidacji oraz o mianowaniu i odwotaniu
dowddcy druzyny wydaje komendant okregu.

Jezeli teren dziatania druzyny znajduje sie na terenie wojewddztwa, w ktérym nie istnieje
okreg HOPR, decyzje o jej utworzeniu i likwidacji oraz o mianowaniu i odwotaniu
dowddcy druzyny wydaje Komendant Giéwny.

Dowddcg druzyny moze byé tylko instruktor badz instruktorka ZHR, posiadajgca
przynajmniej stopien wyszkolenia ratownika HOPR.

Decyzja o utworzeniu druzyny musi zawierac:



10.

11.
12.

10.

a. nadany niepowtarzalny kod druzyny,

b. nazwe jednostki ZHR, przy ktérej utworzono druzyne,

C. teren dziatania druzyny,

d. imie i nazwisko, stopien instruktorski ZHR, stopien wyszkolenia oraz numer
stuzbowy dowddcy druzyny,

e. kody patroli tworzgcych druzyne.

Kod druzyny sktada sie z trzech czionoéw: XX-D9999, gdzie:

a. (XX-) - to dwuliterowy kod wojewodztwa,

b. (D) - to jednoliterowy skrét od stowa druzyna,

C. (9999) - to niepowtarzalny, porzgdkowy numer druzyny z zakresu od 0001 do

9999.
Numery porzgdkowe powinny by¢ nadawane kolejno druzynom powstajgcym na terenie
tego samego wojewddztwa, przy czym nie mozna wykorzystywaé numerdéw po
zlikwidowanych druzynach.
Decyzja o likwidacji druzyny musi zawierac:

a. kod likwidowanej druzyny,
b. nazwe jednostki ZHR, przy ktérej druzyna dziatata,
C. zestawienie patroli nalezgcych do druzyny wraz z okresleniem nowych

przydziatdw do istniejgcych druzyn, bgdz wskazaniem na prace samodzielng.
Komenda Gtéwna i komendy okregéw prowadza ewidencje podlegtych sobie druzyn.
Ewidencja zawiera nastepujgce dane o druzynie.
kod druzyny,
teren dziatania druzyny,
aktualng liczbe patroli tworzacych druzyne,
imie i nazwisko dowddcy,
numer stuzbowy dowaddcy,
nazwe jednostki ZHR przy ktérej dziata druzyna,
date utworzenia,
date likwidaciji.
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Punkt 4. Sposéb prowadzenia ewidencji patroli i druzyn

Za prawidtowe prowadzenie ewidencji podlegtych sobie patroli i druzyn odpowiedzialni sg
Komendant Gtéwny i komendanci okregow.

Do prowadzenia ewidencji Komendanci mogg wyznaczy¢ swoich zastepcow lub innych
instruktoréw badz ratownikow HOPR wigczajac ich w sktad komend.

Wszelkie zmiany w ewidencji dokonywane sg na podstawie pisemnych decyzji wydanych
przez wtasciwego komendanta.

W przypadku utworzenia nowego okregu, Komenda Gtéwna przekazuje komendzie
okregu czes¢ witasnej ewidencji dotyczacej jednostek ratowniczych dziatajgcych na
terenie wojewddztwa, w ktérym powotano okreg i dane te usuwa z wtasnej ewidenciji.

W przypadku likwidacji okregu, Komenda Gtéwna przejmuje od komendy likwidowanego
okregu catos¢ jej ewidenciji wraz z kopiami archiwalnymi i wtgcza dane o istniejgcych
jednostkach ratowniczych do wtasnej ewidenc;ji.

Ewidencja jednostek ratowniczych prowadzona jest w formie elektronicznej i moze byé¢
zapisywana w dowolnym formacie pliku.

Kopie bezpieczenstwa ewidencji tworzone sg raz na pot roku i przechowywane sg poza
dyskami twardymi komputerdw, na ktérych sg prowadzone.

Raz w roku, kopie bezpieczenstwa ewidencji okregowych dostarczane sg Komendantowi
Gtéwnemu lub wyznaczonej przez niego osobie w celu archiwizacji.

Od 01.01.2003r. az do odwotania, ewidencja jednostek ratowniczych Komendy Gtéwnej,
jej kopie bezpieczenstwa oraz kopie bezpieczenstwa ewidencji okregowych tworzone i
przechowywane sg w formacie arkusza kalkulacyjnego Exel.

Niezaleznie od miejsca prowadzenia ewidencji, musi ona by¢ dostepna w odpowiednim
formacie na komputerze wskazanym przez Komendanta Gtéwnego lub komendanta



okregu, tak aby w razie koniecznosci mozna jej byto niezwtocznie uzy¢ nawet pod
nieobecnos¢ osoby odpowiedzialnej za jej prowadzenie.

Punkt 5. Przepisy koncowe

1. Instrukcja zostanie podana do wiadomosci cztonkéw HOPR oraz innych oséb na stronie
internetowej HOPR pod adresem www.hopr.zhr.pl.

2. Skrot ,HOPR” oraz wyraz ,Pogotowie” oznaczajg Harcerskie Ochotnicze Pogotowie
Ratunkowe, dziatajgce na podstawie uchwaty Naczelnictwa ZHR z dnia 19 stycznia
2003r.

Instrukcje zatwierdzono zarzadzeniem nr 1 Komendanta Gtéwnego HOPR
Z dnia 10 lutego 2003r.


http://www.hopr.zhr.pl/

