Kochanil!

Chce Wam daé do reki co$ co nie jest ani instrukcjs finansowsg,
mentéw kwatermistrzowskich, Jest to raczej zestaw moich rac

tacje tego co robicie z powierzonymi Wam pienigdzmi,

Najpierw kilka zasad o ktérych nalezy pamigtaé peinigec funkcje
mistrza czy gospodarzaj
2.Na slowie harcerza polegaj jak na Zawiszy,
2, .Pamigtaj, %Ze wydajesz pienigdze wspdlne Kregu,
3« Dokumentacja musi byé wiarygodna.

4. Musisz oszczgdnie gospodarzy¢é i strzec pienigdzy i dokumentéw,

I. CO NAJPILRW

Jako kwatermistrz powiniene$ mieé
a/ ksigzke finansowg albo zeszyt , w ktérym prowadzona be¢dzie ewidencja
i wydatkéw,
b/ ponumerowany kwitariusz "Kasa Przyjmie"™ - KP
o/ skoroszyt do wpinania tzw, dokumentéw Zrdédlowych,
pieczatka Kregu / Zup /

Krag Instruktoréw Harcerskich
im, Andrzeja Malkowskiego
Wiives Fanunaevins ¢ /F/

.ksiqZeczka oszczgdnosSciowa z wzorami podpisdédw oséb upowazZnionych do pobranic

pieniedzy /min. 3 osoby/.

IXI. PROWADZENIE DOKUMENTACJI

Ksigzka finansowa - jest to zeszyt z ponumerowanymi stronami, opieczegtowany, zawi
Jacy rubryki o tresci :
tresé wplywy wydatki
Proponuje¢ prowadzenie rubryki "wpiywy" i rubryki "wydatki"
wedlug uznania i potrzeb np, :
wplypwyy wydatki:
gkladkiy, Bdotacjé, wydatki organizacyjno-programowe
darowAzny zakup sprzetu trwatego
dpehaddy 2 akedi._ inne wydatki
Anme - \ - wplata do Porozumicnia
Uvagal Wphs gia byé Jdg¢konany diugopisem, czytelnie i po kolei w/g dat.Wsze

WkI—taRS Ye)dcte jak i w kwocie dokonuje sig¢ poprzez przekrecSlenie poprzedni

trasSci \Lalk by bylp’ czytelna i wpisanie nad lub obok poprawionego tekstu lub k

Poprawhe. "papafujemy" tzn, podpisujemy sie /np.pierwszymi literami imenia i

KEgzky if 1pangoya |ma byé na pierwszej i ostatniej stronie podpisana przez:kierowuik

krggu ,kwatermistrza i opieczetowana pieczecig kregu.




t /teczka/ w ktérej
i wydujcmy pienigdze ,Dokumen

rzypominam- odpowiada numerowi

adze
elLe

~dokumentem na podstawie ktérego mozZem
kwitariusz" kasa przyjmie-KP
orginal~dla Kregu, kopia-jako pokwitowan

do kwitu" Kasa przyjmie-KI

darowiZnie lub dotacji,odcinek pocztowy itp.
pozycje we wplatach mogg sy 1am .‘I;.-LG")\;L-L!'J

przy matej iloSci czlonkéw krg¢ Zy raé bezposy

wiajac kazdej osobie w chwili wplaty kwit na okreslong-wp

&

.I;r{!_-:u jest wielu czionkdéw moZzemy zastosowaé "przyjecie

(4

skiadki na listge z podpisami.Raz w miesiacu lub co
1

tg przyjmujemy na kwitariusz zaluyczajac do

zobowigzani do prowadzenia odrebnie ewidenc:i
< b < J

Druga
za przeprowadzenie akcji.Ona tez prowadzi ¢ lokumentacj¢.Po zalkoficzeniu
wykonuje ona zestawienie wplywéw i wydatkéw,

igczajgc zestawienie. To wia K?.: jest dowodem przyjecia

-1 1 1

Cheemy wydaé pieniadze

0 kazdym wydatku decydujg minimum dwie osoby u nt i kwatermistrz,
podpisy obu tych oséb muszg si¢ znaleZé na dokument
.r.‘od;:;:a, ze dokonano wydatku mozZe byé:
a/ rachunek / ew, paragon/ ze stwierdzeniem odbioru pienigdzy,
b/ oéwiadczenie o wydaniu pieniedzy lub erdzenie odbioru kwoty,
¢/ KP jednostki ktérej wplac camy pieniagdz rygzinal/,
d/ rozliczenie kosztéw podréiy.

Ad.a/ rachunek: /wzér nr 2/

musi mie€ naste ) rzeczy :
p¥tczatka b imig, nazwisko i adres
kr¥lahie dl% kogo "dla KIHAM ......
dagaemiurr,

celVaPiono / Jlosé, cena, wartosé/,

skma -#iiczbyg

kg _A~€lophic

Tapis—"*Zaplacono gotdwka"

pccllus r}:,tmx hjacego
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